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En el menú Mis Cursos de
igual forma se mostrará el
listado de las asignaturas
inscritas. 

MOODLE
PLATAFORMA DE CLASES EN LÍNEA

Una vez que ingresa el sistema le muestra el tablero, donde podrá ver los cursos a los que está
inscrito. 
En caso de no encontrar alguna de sus asignaturas comunicarse con su Jefe de División.

Al dar clic en la asignatura
aparecerá el contenido de las
asignaturas. 

La primera sección será la de
Bienvenida.

En la sección de avisos encontrará,
encuadre, planeación, plan de
asignatura y evaluación diagnóstica,
consulte esta información antes de
iniciar el curso.

Su contraseña la debe consultar en
el SIGEA.

Menú: Alumnos - Datos Generales

Introduzca su número de control.
ej. 20e409999 (Letra e en minúscula)

Su cuenta estará activa a partir
del Viernes 21 de Agosto
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La primera vez el sistema le pedirá
que cambie su contraseña.

Escriba la contraseña asignada

Escriba su nueva contraseña

Confirme su nueva contraseña

ALUMNOS DE REINSCRIPCIÓNALUMNOS DE REINSCRIPCIÓN
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Contenidos, subtemas,
actividades, examenes, etc,.

Barra de navegación
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Carpeta de recursos, cuando de clic aparecerá una serie de archivos que son de uso
general como, formatos de entrega de tareas, lineamientos de proyectos, plantillas,
etc. 

Documento PDF, al dar clic descargará o mostrará un PDF, relacionado con la
asignatura, ampliación de un tema, planeación encuadre, etc. 

Encuestas, este contenido muestra página para llenar encuestas por lo general sin
calificación. 

Exámenes, página que muestra examen que pueden ser de: Opción múltiple,
arrastrar y soltar, colocar etiquetas en una imágen, relacionar Columnas, etc.

Foro para compartir opiniones con el profesor o con tus compañeros, sobre algún
tema de la asignatura. 

En la exploración de los cursos se puede encontrar con actividades como las
siguientes:
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NAVEGACIÓN EN LOS CURSOS
Nombre del Tema o Unidad

Avance de los temas, clic
para marcarlo como visto.

TIPO DE RECURSOS

Página que contiene algún enlace como un vídeo, u otro material adicional. 

Página de moodle con contenido sobre el tema o asignatura.

Contenido del tema organizado en secciones

Actividad o tarea que requiere subir de un archivo a la plataforma.

Al ingresar a una lección se puede ir navegando de lección en lección.

NAVEGACIÓN

Ir a la sección o lección anterior
(indica el nombre de la lección). 

Ir a la sección o lección siguiente
(indica el nombre de la lección). 

Ir a una
sección en
espécifico



Cambiar los datos que desee.
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Ver comentario de tus compañeros
y hacer una replica o comentario.

Una vez modificado
los datos requeridos
haga clic en el botón
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CONFIGURANDO MI PERFIL

Instrucciones para el Foro
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Agregue una foto de perfil
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PARTICIPACIÓN EN UN FORO

Participar en el Foro



Método de calificación.

Pasar a la
pregunta
siguiente

Al dar clic en las etiquetas
puede navegar entre las
preguntas
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Pregunta arrastrar soltar en imágen: arrastre las etiquetas y sueltelas en el espacio en
blanco de la imágen
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RESPONDIENDO UN EXAMEN

Descripción o
instrucciones del
examen.

Ingresar al examen

Pregunta: En este tipo de pregunta se
responde una palabra por lo general.

Marcar la pregunta
con una bandera

Puntaje al que equivale cada
pregunta

Pregunta Opción Múltiple: Haga
clic sobre la opción deseada

Pregunta arrastrar soltar: arrastre las etiquetas y sueltelas en el espacio en blanco.

Clic izquierdo sin soltar

Soltar botón

Soltar botón

Clic izquierdo sin soltar
Preguntas de Relacionar: En cada concepto u oración elijá la opción que considera correcta.

Preguntas Múltiples Respuestas: Marque las respuestas que considere correcta

TIPOS DE PREGUNTAS

FINALIZANDO
Al terminar
aparecerá el listado
de las preguntas y
sus status.

Regresar a
modificar
respuestas

Enviar las respuestas
ya no se podrán
modificar.



Una vez que tenga la
actividad haga clic en
añadir envio.
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Si la actividad se
evaluará con una
rubrica le aparecerá
para que sepa los
criterios que se
evaluarán.

Es importante que
cumpla con la
nomenclatura del
nombre del archivo que
sea dictada por el
profesor. Si no la
especifique siempre
tome encuenta que
lleve al menos número
de control, nombre y
nombre de la actividad.

Descripción de la tarea lo que se debe
hacer.
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ENVIANDO TAREA 

Indica si ya subió la tarea o no

Indica si ya fue calificada la actividad por el profesor

Fecha límite de entrega de la actividad

Tiempo que le resta para realizar la actividad

Clic para subir un
archivo1

Elegir la opción de
subir archivo.2

Buscar archivo en su
equipo.3

Subir el archivo al
servidor.4

Guardamos el archivo
en la tarea.5

Ver el archivo que se
subió.

Editar el
archivo que
se envió.

Quitar el archivo
que se envió.

Enviar el archivo al profesor, si aparece este botón
debe darle clic para marcar la tarea como
entregada.

Si su profesor marco
declaratoria de envió debe
darle clic en continuar.



MOODLE
PLATAFORMA DE CLASES EN LÍNEA

INSTITUTO TECNOLÓGICO SUPERIOR DE MACUSPANA

MIS CALIFICACIONES

Se mostrará el listado
de todas las actividades
evaluables de su curso.

DIRECTORIO

Director Académico
Mtro. José Angel Cordoba García
diracademica@macuspana.tecnm.mx

Subdirectora Académica 
Mtra. Rubí Fabiola Falcón Moreno

subacademica@macuspana.edu.mx

Jefa Div. Ing. Industrial
Ing. Beatriz García Jerónimo
industrial@macuspana.tecnm.mx

Jefe Div. Ing. Sistemas Computacionales
Ing. Javier Oyosa Pérez

sistemas@macuspana.edu.mx

Jefe Div. Ing. Electromecánica
Ing. Jesús Alejandro Cadena de Alba
electromecanica@macuspana.tecnm.mx

Jefe Div. Ing. Civil
Ing. Carlos Manuel Arcia Félix

civil@macuspana.edu.mx

Jefa Div. Ing. Gestión Empresarial
Ing. Beatriz García Jerónimo
gestion@macuspana.tecnm.mx

Jefe Div. Ing. Industrias Alimentarias
Ing. Gustavo Malagón Marín
alimentarias@macuspana.edu.mx

Jefe Div. Ing. Petrolera
Ing. Daniel Martínez Santiago
petrolera@macuspana.tecnm.mx

Jefe Div. Ing. Mecatrónica
Ing. José Guadalupe Aguilar Hernández

mectaronica@macuspana.edu.mx

Jefe de Ciencias Básicas
Ing. Clemente Silván Emeterio
basicas@macuspana.tecnm.mx

Jefa de Desarrollo Académico
Ing. Rebeca Carolina Pérez González

desarrollo@macuspana.edu.mx


